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Az oktatasi igazolvanyok kezelési szabalyzata 2021.

1. Jogszabalyi hattér

1. anemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.)

2. az oktatadsi igazolvanyokrdl szold 362/2011. (XI1.30) Korm. rendelet
(tovabbiakban: R.)

3. a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrol sz616 85/2007. (IV.
25.) Korm. rendelet

4. a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél 86/1996. (VI. 14.) Korm.
rendelet

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-
rendszer) specifikaciéinak megfelel igazolvany, amelynek a Il. Rakoczi Ferenc
Altaldnos Iskola, Gimnazium, Szakképzd Iskola és Alapfokd MUvészeti Iskoldban
(tovabbiakban: Intézmény) igényelhetd fajtai:

1. diakigazolvany,
2. pedagogus igazolvany

Az oktatasi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozé
egységgel (a tovabbiakban: adatchip) ellatott kozokirat, amely a biztonsagi
okmanyok védelmének rendjérdl sz6l6 kormanyrendelet hatalya ala tartozik.

Az oktatasi igazolvanyok a kiallitds napjatol szamitott 8. évig érvényesithetdk. A
kedvezmeényre vonatkozé jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény feladatai:

1. az Oktatasi Hivatal (adatkezel8) altal meghatarozott médon adatot k6zdl az
oktatasi igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival
kapcsolatban,

2. részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében és a jogosulthoz torténd
eljuttatasaban,

3. érvényesiti a hasznalatban |év6 és bevonja az érvénytelen oktatasi
igazolvanyokat,

4. belsé szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok és az egyéb
nyomtatvanyok kezelésére vonatkozé szabalyokat,
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5. vezet6je kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa és
jogszabalyban el8irt tovabbi feladatok megvalositasanak végrehajtasaért
felel8s személyt,

6. tanuld/szuld kérésére kiadja az R. 12.8-dban meghatarozott igazolast
(3.sz.melléklet), mely az igényelt didkigazolvany kiadasaig - a kozforgalmu
személyszallitdsi  utazasi  kedvezményekrdl  sz6l6  85/2007.(1V.25.)
Kormanyrendelet szerinti - ideiglenes diakigazolvanynak mindsul (Az
igazolas az Oktatasi Hivatal OKTIG rendszerébdl nyomtathatd ki.)

7. vezeti az alabbi nyilvantartast (R.9.8):

e az adatfeldolgozo6 adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany
egyedi azonositdjat,
e az oktatasi igazolvany jogosult altal torténd atvételének datumat

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabalyok

Oktatasi igazolvany

1. az oktatasi igazolvanyra jogositd jogviszony fennallasanak ideje alatt,
2. az elveszett, megsemmisult, megrongaldédott oktatasi igazolvany helyett
igényelhetd.

Amennyiben a kdzrem(ikddd intézmény adataiban valtozas kovetkezik be és ez a
valtozas az oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolédd jogokat és kedvezményeket nem
érinti, a jogosult nem koteles Uj oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybdl
egyidejlleg csak egy érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a tanulénak
egyidejlleg egy didkigazolvanya, a pedagdégus munkakorben dolgozénak
egyidejlleg egy pedagogus igazolvanya lehet.

5. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kore

5.1 Diakigazolvany

Diakigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuldja a tanuldi jogviszony megsz(inését
kovetd oktober 31-ig, kivéve, amennyiben a nem tankdteles tanuldnak félévkor
megszUlnik a tanuldi jogviszony. Ebben az esetben a tanulé didkigazolvanyra az adott
tanév marcius 31-ig jogosult.
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5.1.1. A didkigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanuld, kiskoru tanuld esetében torvényes képviselGje a
didkigazolvany iranti igényét az Intézménynek jelenti be. Az Intézmény szikség
esetén felhivja a jogosultat a hianyok pétlasara. Az Intézmény lefolytatja a R.17.8-
aban rogzitettigénylési eljarast az Oktatasi Igazolvanyok Intézményi Adminisztracios
Rendszerén (tovabbiakban: OKTIG) keresztul.

A diadkigazolvanyt postai uton az Oktatasi Hivatal kaldi meg a jogosult szdmara, az
oktatasi intézmény cimére.

Az intézmeény a diadkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkul a 3.
szamu melléklet szerint igazolast ad ki:

1. ha a diakigazolvany nem tartalmazza az oktatas, a gyakorlati képzés
tényleges helyszinét, ebben az esetben a helyszint az igazolason kell
feltintetni.

2. annak a jogosultnak, aki tanul6i jogviszonyanak megsz(inését kovetden, de a
diakigazolvany érvényességi idejének lejarata eldtt elvesziti diakigazolvanyat,
vagy diakigazolvanya a jogosultsagok igazolasara alkalmatlanna valik.

(Az igazolas az Oktatasi Hivatal OKTIG rendszerébdl nyomtathaté ki).

5.2 A pedagogus igazolvany

Pedagodgusigazolvanyra jogosult az Nkt.63.8 (3) bekezdésében meghatarozott
munkakort betoltd, az Nkt. 96.8(1) bekezdésében meghatarozott intézményben
pedagogus munkakoérben munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az el8bbiekben
meghatarozott munkakorbdl korhatar el6tti ellatdsba vagy nyugallomanyba
helyezett személy.

A NEK specifikacioja szerint kiadott, chippel ellatott U] tipusu pedagdgusigazolvany
jelenleg nem igényelhetd. A pedagdgusigazolvanyra jogosultak szamara az oktatasi
intézménynek lehet8sége van pedagdgusigazolvany helyett kiadhatdé Igazolas
kiallitasara, mely 180 napig érvényes. A kiallitott Igazolassal a
pedagogusigazolvanyhoz kapcsolodé kedvezmények vehetdk igénybe.

A pedagoégusigazolvanyhoz kapcsolodd jogokat és kedvezményeket az oktatasi
igazolvanyokroél sz6l6 362/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet 24. § hatarozza meg.

.24. 8 A pedagdgusigazolvany

1. az Nktv. 63. 8 (1) bekezdés j) pontjdban szabalyozott kedvezmények
igénybevételére vald jogosultsagot,
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2. a pedagogusigazolvanyhoz kapcsolédd, allam altal nem garantalt
(kereskedelmi) kedvezményekre valé jogosultsagot igazolja."

5.2.1. A pedagogus igazolvany igénylése

A pedagobgusigazolvany elkészitésére iranyulé eljarasban a munkaltaté - ha
jogszabaly masként nem rendelkezik - a kdzponti adatszolgaltatasra alkalmas
OKTIG rendszerrel vagy az IAR hasznalataval elektronikus dton terjeszti el6 a
pedagbgusigazolvany elkészitésére iranyuld kérelmet, és tesz jogszabalyban
meghatarozott mas eljarasi cselekményeket. A munkaltatd az eljaras soran - ha
jogszabaly masként nem rendelkezik - a kdzponti adatszolgaltatasra alkalmas
rendszerrel elektronikus Uton tart kapcsolatot a KIR adatkezel6jével. A KIR
adatkezel6je  kozrem(kodik a  pedagdgusigazolvany  elkészitésében. A
pedagodgusigazolvany elkészitése kdrében tudomasukra jutott személyes adatot a
pedagbgusigazolvany érvényességének megszlinését kdvetd ot évig kezelhetik.

A pedagdgusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az Intézménynek
jelenti be. Az Intézmény lefolytatja a R. 26.8-aban rogzitett igénylési eljarast.

5.3 Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongalédott diak- vagy
pedagogusigazolvany bejelentése

A tanulé és a pedagbdgus egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek az
elveszitett, megsemmisult, megrongalddott diakigazolvany vagy
pedagbgusigazolvany tényét.

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. Az oktatasi igazolvany bevonasa

Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni - és ennek érdekében a jogosultat
felszolitani a korabban kiadott az oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatasara - a
kovetkez8 esetekben:

1. amennyiben az igazolvanyra jogosito jogviszony megszinik,
2. azigazolas kiadasakor,
3. azigazolvany érvényességi idejének végén.
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7. Az oktatasi igazolvany kezelésében felel6si strukturaja

Az Intézményben az oktatasi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi
szintl feladatokat az intézményvezet§ megbizasa és a munkakari leirasa alapjan az
iskolatitkar latja el.

Az iskolatitkar gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok
vezetésérdl és az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és
nyilvantartasok biztonsagos, mas szamara hozza nem férhetden térténd tarolasarél,
elektronikus mentésérdl.

Az Intézményben az igazgatd az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet
legalabb évente ellendrzi. Az ellenérzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a
nyilvantartasok vezetésére, és az Oktatasi Hivatal felé tortén6 adattovabbitasi
kotelezettség betartasara.

(Az 1.sz és 2. sz . mellékletek tajékoztatast adnak kbdznevelésben tanuldk
didkigazolvanyanak elektronikus igénylési folyamatardl.)

8. Mellékletek

1.sz. melléklet A kdznevelésben tanulok didkigazolvanyanak elektronikus
igénylési folyamata- tajékoztatd a tanulé részére

2.sz. melléklet A diakigazolvany elektronikus igénylési folyamata

3.sz. melléklet lgazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrél - OKTIG minta

Az Intézmény jelen szabalyzata 2021. januar 14-jén Iép hatalyba.

A szabalyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetbveé
kell tenni.

Hajddsamson, 2021. januar 14.

P.H.
Bujdosé Tibor

igazgato
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1. szami melléklet

A koznevelésben tanuldk didkigazolvanyanak elektronikus igénylési folyamata

IGENYLES

NEK AZONOSITOD VAN?
Ha nincs:
irany az okmanyiroda, ahol

tdjékoztatd a tanuld részére

fényképed és alairasod
rogzitésével dijmentesen
igényelhetsz NEk azonositot.

MIRE LESZ SZUKSEGED AZ
OKMANYIRODABAN A NEK
AZONOSITO IGENYLESEHEZ?

- személyi igazolvanyra (annak hidnyaban
sziiletési anyakonyvi kivonatra) és
lakcimkartyara vagy,

- egyéb érvényes személyazonositd okmanyra
(atlevélre, jogositvanyra) és lakcimkartyara.
Ne feledd, hogy a NEK adatlapot meg kell
drizned, mert azt a késdbbiekben tovabbi
igénylésekhez is fel tudod hasznélni.

Ha elvesztetted a NEK adatlapot, arrdl barmikor
kérhetsz masolatot dijmentesen az
okmanyirodédban.

Az intézményben jelezd
diakigazolvany igénylési
széndékod és inditsd el az

AZ IGENYLES SORAN MIRE LESZ
SZUKSEGED?

- a NEK azonositodra és

- a lakcimkartyadra

Ha az igényléseddel minden rendben
van, akkor mar csak annyi a teendo,
hogy vard a postaval érkez6 1j
DIAKIGAZOLVANYODAT!

16 éves kor felett: Ne feledd, hogy csak az aktuélis
tanévre vonatkozo érvényesitd matricaval veheted

igénybe a kedvezményt!

Didakigazolvanyodat az oktatdsi intézményben tudod
érvényesiteni, ezért a tovabbi részletekrdl érdeklodj
az intézményben.
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2. szdmu melléklet

A KOZNEVELESI DIAKIGAZOLVANY ELEKTRONIKUS IGENYLESI FOLYAMATA

Az INTEZMENY UGYINTEZOJE
az igénylés rogzitését megeldzoen
ellendrzi:

| FOLYAMAT KEZDETE I
)

V.

- a tanulé NEK adatlapjanak meglétét

- KIR-ben tarolt adatokat a tanulé NEK
adatlapja ¢s lakcimkartydja alapjan

Az INTEZMENY UGYINTEZOJE a
visszajelzett hiba alapjan uj igénylést

Az INTEZMENY UGYINTEZOJE rogziti az
igénylést az OKTIG rendszer igénylé felleten

indit el a javitott adatokkal és a hibas
igénylést torli

clektronikus didkigazolvany igényléseket

Az INTEZMENY UGYINTEZOJE bekuldi az

!

A KOZPONTI FELDOLGOZO
RENDSZER ellendrzi a beérkezett
didkigazolvany igényléseket

A KOZPONTI FELDOLGOZO
RENDSZER az igénylés statuszat megfeleld
hibaval jelzi az igénylofelaleten

INTEZMENY
KOZPONTI FELDOLGOZO RENDSZER
OKTATASI HIVATAL

GYARTO

NEM

e—| HELYES AZ IEGNYLES?

IGEN

A KOZPONTI FELDOLGOZO
RENDSZER celektronikus vélaszt kald az
igénylés elfogadasanak statuszardl

Az OKTATASI HIVATAL a gyartasra kész
didkigazolvany igényléseket atadja a
Gyartonak

Az INTEZMENY
UGYINTEZOJE dijmentesen
igazolast allit ki a tanul6
kérésére

SIKERES ATADAS?

NEM

A KOZPONTI
FELDOLGOZO RENDSZER
frissiti az igénylés adatait a
személves adatok alapian

Az INTEZMENY
UGYINTEZOJE s
hibaiizenetben leirtak alapjan
javitja az adatokat és Mddosito
kérelmet indit e

\L IGEN

A GYARTO legyartja a diakigazolvanyt,
amelyet az intézmény cimére postaz ki

A KOZPONTI
FELDOLGOZO RENDSZER
statuszok segitségével jelzi a hiba
okat az igényfeluleten
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3. szamui melléklet
Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

Igazolis Igazolis sorszima:
Ervényességi ideje:

Igazolis tipusa: Didkigazolvany elkésziiltéig .
kiallitott igazolis

Intézményi adatok:
Intézmény neve:

Név: Feladatellitisi hely cime:
Oktatasi azonosito: Masodik intézmény neve:
Sziiletési hely és ido: Feladatellatasi hely cime:
Gyakorlati képzési hely neve:
Lakeim: Gyakorlati képzési hely cime:

Munkarend: Nappali

Igazolas kiillitisanak oka: az oktatasi igazolvany
kidllitasa folyamatban van

Igazolas kiallitisanak célja: igazolja, hogy a fent
nevezett személy az oktatasi igazolvinyokrdl
sz0l6 kormidnyrendeletben meghatarozott

kedvezmények igénybevételére az igazolis
érvényességi idejéig jogosult.

Igazolis kidllitisinak helye és ideje:

{111 o 1 R —————

p.h.




